Schule Zumikon % Z U m i ko n

Schulpflege

Leiter/in Schulverwaltung (90-100 %) und Betriebe

www.schule-zumikon.ch

Zumikon ist eine attraktive Gemeinde mit knapp 6000 Einwohnerinnen und Einwohnern oberhalb des
Zurichsees und nur einige Minuten von Zurich entfernt. Die Schule Zumikon umfasst gut 420 Schulerinnen
und Schiler an zwei Standorten: das Schulhaus Farlifang mit dem Kindergarten, der Musikschule und der
Schulverwaltung sowie das Schulhaus Juch mit der Primarschule. Beide Standorte sind verkehrstechnisch
sehr gut erschlossen.

Aufgrund des Altersriicktritts der langjahrigen Stelleninhaberin suchen wir per Anfang 2027 oder nach
Vereinbarung eine qualifizierte Personlichkeit mit Fihrungserfahrung als

Leiter/in Schulverwaltung (90-100 %) und Betriebe

In dieser Funktion sind Sie organisatorisch fur den Betrieb in beiden Schulhdusern zusténdig und leiten das
Schulverwaltungsteam. Die Schulverwaltung ist Dreh- und Angelpunkt fiir Eltern und Offentlichkeit, fiir die
Schulpflege, die beiden Schulleitungen, die Gemeinde und fir alle anderen Partner der Schule. Zusatzlich
fihren Sie die Gemeinde- und Schulbibliothek sowie die Musikschule.

Unser Angebot
* verantwortungsvolle und interessante Flihrungsposition, der Schulprasidentin direkt unterstellt und Teil
der Geschéftsleitung
* angenehmes Arbeitsklima mit einer unterstiitzenden Behdrde in einem motivierten, gut eingespielten
Team
* moderner Arbeitsplatz, gut mit dem o6ffentlichen Verkehr erreichbar, Parkplatz vorhanden
» attraktive Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit

lhre Hauptaufgaben

* Sie fuhren die Schulverwaltung mit 4 Mitarbeitenden fachlich, administrativ und personell sowie die
Gemeinde- und Schulbibliothek und die Musikschule. Ausserdem sind lhnen 4 TICTS-Personen im
Kleinpensum unterstellt.

* Sie verantworten die finanziellen Rahmenbedingungen der Schule administrativ (Budgetplanung,
Controlling).

* Sie sind das rechtliche und fachliche «Gewissen» der Schulpflege, gewahrleisten die Durchfiihrung der
Schulpflegesitzungen (inkl. Teilnahme), sichern das Termin-Management der Behérde und nehmen an
Klausuren und Workshops teil.

* Als Abteilungsleitung Bildung nehmen Sie an Kadersitzungen der Einheitsgemeinde Zumikon teil.

* Sie stellen die Funktionalitdt der gesamten schulischen ICT sicher und filhren gezielt Informatikprojekte
durch.



lhr Profil

* Sie verfiigen Uber ausgewiesene Expertise in der Leitung einer Schulverwaltung oder einer
vergleichbaren Funktion und idealerweise Uber ein Diplom Schulverwaltungsleitung SIB/VPZS; die
Funktionsweise der Ziircher Volksschulen ist lhnen aus eigener Erfahrung vertraut.

* Sie Uberzeugen als erprobte und dienstleistungsbereite Fihrungskraft, die nach innen und aussen
hervorragend kommuniziert.

* Sie sind bereit fir monatliche Abendsitzungen und treten sicher und kompetent auf, wobei Sie
gelegentlich ihre englischen Sprachkenntnisse einsetzen.

* Sie sind gut vernetzt, haben ein hohes Verantwortungsbewusstsein, sind flexibel, verschwiegen und
belastbar.

* Erfahrungen im Projektmanagement, in der Organisationsentwicklung und eine hohe IT-Affinitat runden
Ihr Profil ab.

Wir freuen uns auf lhre elektronische Bewerbung auf publicjobs.ch. Der Rekrutierungsprozess wird von
unserem externen Partner inoversum personal management ag, Uster, geleitet. Fir Auskulnfte steht Ihnen
Barbara Bonhage, barbara.bonhage@inoversum.ch, Tel 078 790 26 62, jederzeit gerne zur Verfligung.
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